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上海市曹杨中学饮用水卫生管理制度

     为进一步加强我校饮用水卫生，保障学生及教师的饮水安全，依据《生活饮用水卫生监督管理办法》、《学校卫生工作条例》的要求，制订我校饮用水卫
管理制度。
1、有专职或兼职人员负责学校饮水安全。
2、有专职或兼职人员负责对学校使用的制水、供水设备的清洗、消毒、维护和保养。
3、制订饮水突发污染事件的应急处理办法。
4、在校内醒目位置设置饮水卫生公告栏，告知学生饮水安全须知，包括不宜饮用生水、提倡喝开水、一旦发现水质出现异色异味等现象的应急处理办法等。
我校学生和教师的饮用水形式是：集团型水质处理器净化水。具体要求为，
1、集团型水质处理器有有效的涉水产品卫生许可批件； 
2、水质符合国家有关标准或规范；
3、定期对水质进行抽检；
4、有定期更换水处理材料的制度并落实（每学期一次）；
5、有定期更换的记录；
6、水处理材料的更换宜请专业机构进行，从事更换的人员有有效健康体检
证明。
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上海市曹杨中学校园环境卫生实施细则（修订）

为了更好地为教育教学提供优质服务，搞好校园环境卫生和教学楼、综合楼、办公楼、报告厅、学生公寓等处的清洁工作，实行校园环境卫生后勤社会化，为教育教学创设舒适、优美的学习、工作、生活环境，学校决定由保洁人员负责学校的环境卫生。
具体实施细则：
一、保洁区域及内容：
1．教学楼（楼道、楼梯、墙面、踢脚线、开关面板、消防箱内外、栏杆、扶手、厕所、洗手间、水池、瓷砖、玻璃（可擦到的）、门斗、廊斗等）
2．综合楼（楼道、楼梯、墙面、踢脚线、厕所、台盆、水斗、门线条、窗台、阳台、栏杆、扶手、公用教室、空教室、玻璃等）
3．办公楼（楼道、楼梯、墙面、踢脚线、开关面板、消防箱内外、栏杆、扶手、会议室、部分办公室、休息室、厕所、水池、镜子、瓷砖、玻璃（可擦到的））
4．校道（中央大道、校园周边大道、操场、体育馆底层、校训台、旗杆台、废物箱、垃圾房、宣传橱窗、景观灯等）
5．公寓楼（校道、楼梯、栏杆、扶手、墙面、踢脚线、饮水机等）。

二、人员设置：
1．教学楼：共五层，由五名保洁工承包负责，原则上每人一层楼面和楼梯（由于一层只有楼面，因此打扫一层的扫报告厅舞台及后台的走廊）。
2．综合楼：共五层。一层、二层由一名人员保洁，三层、四层由一名人员保洁，五层由一名人员保洁（兼校园环境卫生检查和保洁人员的管理）。
3．办公楼：共五层。一层、二层、三层由一名人员保洁，四层、五层由一名人员保洁。
4．校道、由两名人员保洁。
5．学生公寓：共两幢（暂时），由四名宿管员保洁，原则上每两人一幢楼。

三、要求及标准：
1．每天拖扫楼道、楼梯、洗手间、厕所、擦洗栏杆、扶手等两遍，保证楼道、楼梯、地面无废纸、无污迹，厕所蹲坑、便池无黄垢、地面清洁、无堆放杂物。
2．做到公共场所的门窗、踢脚线、消防箱、开关面板、墙面墙角无积灰、无蜘蛛网、无印痕。
3．公共场所的垃圾每天早晚两次运往垃圾集装箱内，垃圾房内外保持整洁。
4．各楼层的卫生工具排放整齐，保洁工使用的工具各自妥善保管，厉行节约。
5．保洁人员必须遵守作息制度，准时上下班，服从校方主管及管理人员的分配及临时的调动，有事务必事先请假，工作期间若发现水、电未关要及时关掉，若有设施损坏要及时向总务部门汇报，在下班离岗前，要例行水、电开关的检查，全部关好。
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上海市曹杨中学校园垃圾处理制度 

为了提高我校的垃圾分类处理的工作水平，全面提升全校师生的环保意识，大力推进我校作为国家级“绿色学校”的建设工作，专门制定此项制度：
一、垃圾的分类
垃圾处理是环保工作的重要内容之一，处理得当与否，直接影响到人们的生活质量，随着社会的进步，垃圾分类处理越来越被人们所重视，一般垃圾处理可分为三类：
1. 可回收垃圾：是指有机物，可再次利用的物质，如各类废纸、废旧钢铁、玻璃、易拉罐、旧塑料纸等；
2. 不可回收垃圾：是指没有利用价值，不可再次利用的物质。如：超薄型塑料纸，小于0.02毫米，如食品包装袋，白色纸盒这类物质埋在土壤中50年也不能分解。
3. 餐厨垃圾：主要成分包括米和面粉类食物残余、蔬菜、动植物油、肉骨等，从化学组成上，有淀粉、纤维素、蛋白质、脂类和无机盐。厨余的主要特点是有机物含量丰富、水分含量高、易腐烂，其性状和气味都会对环境卫生造成恶劣影响，且容易滋长病忙咯微生物、霉菌毒素等有害物质。
4.有毒有害垃圾：如废电池、此类物质含有大量重金属，一节电池可污染一亩地，实验室的废弃物，经过实验化学反应后，能产生有害气体或液体。有毒有害垃圾必须有专人负责，专用容器包装，送垃圾场专门处理。
二．具体措施
1．健全组织网络，各类垃圾实行专人管理，各班级都要设立垃圾专管员。
2．垃圾专管员负责对本班的垃圾进行一级分类。
3．各楼面设立废纸收集箱，校园内设置垃圾箱。
4．各年级对垃圾进行分类回收，并有明确标志。
5．学校总务处设置“不可回收”垃圾桶和有毒有害垃圾桶，各班每天定时将相应垃圾统一放入相应垃圾桶内。
6．学校与垃圾清运公司签订协议，每日定时来校清理垃圾。
7．团委每旬将废纸、废塑料瓶等可回收垃圾卖给废品回收人员，做为帮困等使用。
8．各班、校园垃圾桶都配备相应可降解垃圾袋。
9．学校实验室有毒有害物质处理方法另行规定。
10.每天利用餐厨垃圾无害化处理循环利用实验室处理200公斤餐厨垃圾。
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上海市曹杨中学技防管理制度

为进一步完善安全技防设施，保障广大师生人身、财产安全，构建社会主义和谐校园，针对我校实际情况，制定本规定。
 
第一条  学校根据安全管理需要，在上级调拨的基础上自行购置，安装和配备必要的技防设备和用具。
目前主要配备的技防设备：
1. 视频安防监控系统：在学校大门、侧门等出入口安装录像监控设备。
2．防盗报警系统：在档案室、专用教室、校长室、财务室等安装入侵探测器。
3．110紧急报警装置：门卫室、校长室安装与区域报警中心联网的报警按钮。
4．消防栓、灭火器等消防设施。
 
第二条 对安装的技防系统严格进行管理，确保其发挥有效防范作用。
（一）已经建成安装的技防系统，应当保证系统正常运行，不得随意中断。
（二）技防系统所记录的图像信息资料及其他相关记录资料，留存时间不得少于15日；治安重点单位、要害部位的图像信息资料及其他相关记录资料，留存时间不得少于30日。
　（三）不得擅自删除、修改技防产品、系统的运行程序和记录；
　（四）不得擅自改变技防系统的用途和范围；
　（五）不得泄露技防系统的秘密；
　（六）不得干扰、妨碍技防系统的正常使用；
　（七）不得利用技防产品或技防系统侵犯他人的合法权益。
 
第三条 使用技防系统，应当遵守以下规定：
　（一）建立专人管理制度，机柜应上锁，钥匙由专人保管，不得随意让无关人员接触、使用、改装该设备和图像信息；
　（二）建立图像信息使用登记制度，对图像信息的录制时间、录制人员、用途和去向等事项进行登记，并妥善保管；
　（三）不得擅自复制、查询或者向公安机关以外的其他单位和个人提供、传播图像信息；
　（四）不得擅自改变公共安全图像信息系统的用途和摄像设备的位置；
　（五）图像资料应当按照规定期限留存备查；
（六）发现可疑情况应当及时向公安机关报告。
（七）每日严格做好设备的设防、撤防工作，并及时记录情况。
（八）设备管理人员和操作人员应该自觉做好保密工作，技术防范设施的相关数据和图像资料，未经上级部门和公安部门批准不得提供给其他单位和个人。
 
第四条 加强对技防系统的维护，应当采取有效措施，确保系统安全运行：
　（一）对管理人员、操作人员和维护人员进行岗位培训和操作培训；
　（二）加强日常检查，每月不少于一次检查。发现问题及时采取整改措施，通知指定单位给予维修，及时排除故障，确保设施正常运行；
　（三）确保图像信息画面质量清晰；
　（四）建立应急处理制度。
 （五）做好日常的清洁保养工作，定期除尘除灰，避免设备受潮、受撞击、受雷击等影响。
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